INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Ana Lucrecia Pérez Gémez de Méndez CUl: 1585125450101/
Numero de contrato: (029-516-2025-DGDR-MCD) Acuerdo Ministerial: 1008-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales Nit del Contratista: 979288-0
Ntmero de Factura: 2279558905 /. Serie: 83C7C43D /
Honorarios Mensuales: Q.20,000.00 Periodo del Informe: Diciembre
Monto Total del Contrato Q.50,322.58 Plazo del Contrato: 16/10/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién General del Deporte y la

Recreacién

Objetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para “EL CONTRATISTA" se
compromete a prestar sus SERVICIOS para "LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA
RECREACION" del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los
principios de la ética y probidad, en la prestacidn de servicios, que se describen a continuacién, sin
ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segin Clausula de contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Asesore en la revisién de documentos emitidos por Autoridades competentes, para el fortalecimiento de la seguridad juridica
institucional, (expedientes de pago de prestaciones laborales).

2. Asesore en la revisién de documentos administrativos solicitados por la Direccién General del Deporte y la Recreacion (oficios,
terminos de referencia, informes circunstanciados contratos. proyectos de convenios e informes).

3. Asesore legalmente a la Direccién Financiera, en relacién a temas administrativos como revisién y andlisis de expedientes para gestion
laboral.

4. Asesore y asisti a la Direccién General del Deporte y la Recreacién en las reuniones de trabajo asignadas, en doonde se trataron
temas administrativos.

5. Asesore y apoyé a la Delegacién de Recuros Humanos del Ministerio relacionados con aspectos laborales.

6. Asesore en otras actividades relacionados con la Direccién General del Deporte y la Recreacién, asignadas por la Directora General,
como lo es en la revision de manuales. normas y procedimientos administrtivos del Ministerio.

7. Asesore legalmente en las reuniones laborales convocadas por la Direccién General del Deporte y la Recrecién.

8. Asesore en la revision de proyectos de convenios e informes.

Ana Lucrecia Pérez Gémez de Méndez Dra. Marjorie Denisse Lozano Diaz

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Decima Primera)

(segan Clausula de contrato: Decima Primera)
Dra. Masjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y lu Recreacion
Viceministerio del Deporte i la Recreaciin
Ministerio de Cultura y Deportes

(/( ﬂno de Contratista Firma y sello de la Altoridad que Evalta los Servicios



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Ana Lucrecia Pérez Gémez de Méndez CUl: 1585125450101 <
Ndmero de contrato: (029-516-2025-DGDR-MCD) Acuerdo Ministerial: 1008-2025 -
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesional Nit del Contratista: 979288-0 /S
Ndamero de Factura: 2279558905 Serie: 83C7C43D /
Honorarios Mensuales: Q.20,000.00 [ . Periodo del Informe: 16/10/2025 al 31/12/2025
Monto Total del Contrato 0Q.50,322.58 Plazo del Contrato: 16/10/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde presta
los servicios: Direccién General del Deporte y la

Recreacién

Objetivos del Contrato:

“EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para “EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para "LA
DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE ¥ LA RECREACION" del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los
principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino tnicamente
enunciativas (segan Clausula de contrato:Tercera).

Desrrollo ordenado de las actividades realizadas durante el periodo comprendido:

e Se asesord en la revisién de documentos emitidos por Autoridades competentes, para el fortalecimiento de la seguridad juridica institucional (expedientes de pago de prestaciones
laborales a ex colaboradores).

e Se asesoré en la revisién de documenetos administsrativos solicitados por la Direccién General del Deporte y la Recreacién (oficios, terminos de referencia, informes circunstanciados,
proyectos de contratos y de convenios.

o Se asesor6 asesord a la Direccién Financiera en relacién en temas administrativos revisando expedientes para gestién laboral.

o Se asesosrd y asisti6 a la Direccién General del Deporte y la Recreacién en las sreuniones de trabajo asignadas en donde se trataron demas administrativos.

o Se asesoré apoyando a la Delegacién de Recursos Humanos del Ministerio relacionados con aspectos laborales. g

o Se asesoré a la Direccién General del Deporte y la Recreacién en la revisién de manuales, normas y procedimientos administrativos elaborados por el Grea de planificacién.

e Se asesoré en temas legales relacionados a la gestién de la Direccién General del Deporte y la Recreacién. /
o Se asesoré y apoyé a la Direccién General del Deporte y la Recreacién en las reuniones con la Unidad de Genero del Ministerio. /
Ana Lucrecia Pérez Gémez de Méndez Dra. Marjorie Denisse Lozano Diaz
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaldia los Servicios

(segiin Clausula de contrato: Decima Primera)

Firmay sello de la Autort valda los Servicios
(segdn Clausula de contrato: Decima Primera)

Dra. Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y o Recreacidn
Viceministerio del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Ana Lucrecia Pérez Gémez de Méndez CUl: 1585125450101 /
Ndmero de contrato: (029-516-2025-DGDR-MCD) Acuerdo Ministerial: 1008-2025 /
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales Nit del Contratista: 979288-0
Ntmero de Factura: 2279558905 Serie: 83C7C43D
Honorarios Mensuales: Q.20,000.00 / Periodo del Informe: 16/10/2025 al 31/12/2025
Monto Total del Contrato Q.50,322.58 / Plazo del Contrato: 16/10/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién General del Deporte y la

Recreacién

Objetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para “EL CONTRATISTA” se
compromete a prestar sus SERVICIOS para "LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA
RECREACION" del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los
principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que se describen a continuacién, sin
ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segln Clausula de contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades Realizadas durante

1. Se asesord en la revisién de documentos emitidos por Autoridades competentes, para el fortalecimiento de la seguridad juridica
institucional, (expedientes de pago de prestaciones laborales).

2. Se implementé control digital de los convenios e informes presentados a la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

3. Se asesor6 legalmente a la Direccién Financiera, en relacién a temas administrativos como revisién y andlisis de expedientes para
gestion laboral.

4. Se asesord y asistié a la Direccién General del Deporte y la Recreacién en las reuniones de trabajo asignadas, en doonde se trataron
temas administrativos.

5. Se asesord y apoyé a la Delegacién de Recuros Humanos del Ministerio relacionados con aspectos laborales.

6. Se asesoré en otras actividades relacionados con la Direccién General del Deporte y la Recreacién, asignadas por la Directora General,
como lo es en la revisién de manuales. normas y procedimientos administrtivos del Ministerio.

Ana Lucrecia Pérez Gémez de Méndez Dra. Marjorie Denisse Lozano Diaz

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Decima Primera)

/

(segtin Clausula de contrato: Decima Primera)

7 VA
;Fib/od’é Contratista Firma y sello de la Autoridé?i\qae/Eualac los Servicios

Dra. Marjoric Denisse Logano Diaz
Directora General del Deporte i la Recreacion
Viceministerio del Departe y [a Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes



